
AHİ EVRAN ÜNİVERSİTESİ 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI 

SIRA  

NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

1 Etüt-Proje İşleri 

1. Talep yazısı  

Değişken 2. Yapılacağı parsele ait hukuki bilgiler 

3. Tapu, tahsis belgesi, aplikasyon krokisi, koordinatlı çap, imar planı, imar durumu 

2 İhale İşlemleri 
1. Talep Yazısı 

Değişken 
2. Onaylanmış Proje 

3 Süre Uzatım İşlemleri  1. Talep yazısı 15 Gün 

4 Kesin teminat çözüm işleri 

1. Talep yazısı 

1 Ay 
2. Sigorta ilişiksiz belgesi 

3. Kesin hesap hakedişi 

4. Kesin kabul tutanağı 

5 
Sözleşme Sonrası Yapım İşleri 
Kontrol Süreci 

1. Sözleşme dosyası 

Değişken 

2. İhale dosyası 

3. Yapım malzemeleri onama dilekçesi 

4. Hakediş dilekçesi 

5. Geçici ve kesin kabul dilekçesi 

6. Kesin hesap dilekçesi 

6 Kamulaştırma İşlemleri 1. Kamu yararı kararı (Rektör onaylı yönetim kurulu kararı) Değişken 

7 Bakım Onarım İşleri 1.  İş Talep Formu 3 Gün 

8 Doğrudan temin dosyası hazırlık işlemleri 1. Talep Yazısı 15 gün 

9 Birim içi Ön Mali Kontrol İşlemleri 1. Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği Belgeleri 3 Gün 

10 Birim İçi Yıllık Faaliyet Raporları 1. Faaliyet Raporu Hazırlama Taslağı 15 Gün 

11 Bütçe Hazırlık Çalışmaları 1. YÖK Tarafından Açıklanan Bütçe Hazırlama Rehberi 1 Ay 

12 Birim İçi Stratejik Plan Çalışmaları 1. Kalkınma Bakanlığı tarafından yayınlanan Stratejik Plan Rehberinde yer alan dokümanlar 15 Gün 

●Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin   bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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