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T.C. 

KIRŞEHİR AHİ EVRAN ÜNİVERSİTESİ 

MÜFREDAT HAZIRLAMA VE KOD OLUŞTURMA YÖNERGESİ 

 

 (Senatonun 28.07.2021 tarih ve 2021/08-01 sayılı kararıyla kabul edilmiştir.) 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1 – (1) Bu Yönergenin amacı; Kırşehir Ahi Evran Üniversitesinde akademik 

programların müfredatının oluşturulması, mevcut müfredatın güncellenmesi sürecinde uyulacak 

usul ve esaslar ile Öğrenci Bilgi Sistemi ve Öğrenme Yönetim Sistemleri kapsamında kullanılan 

yazılımlarda işlem gören birim, bölüm ve anabilim dalları (programlar), okutulan dersler, kayıt 

işlemleri, diploma düzenlenmesi, bu süreçte görev yapan personel yetkileri, eğitim amaçlı 

kullanılan bina, salon, derslik, laboratuvar, amfi ve atölyelerin numaralandırılması işlemlerinin 

bir düzen ve bütünlük içerisinde yürütülmesini sağlamaktır. 

Kapsam 

MADDE 2 – (1) Bu Yönergenin kapsamı; Kırşehir Ahi Evran Üniversitesinde akademik 

programlar için müfredat geliştirme ve kodların oluşturulması sürecinde uyulacak usul ve esaslar 

ile Öğrenci Bilgi Sistemi ve Öğrenme Yönetim Sistemleri kapsamında kullanılan yazılımlarda 

işlem gören birim, bölüm ve anabilim dalları (programlar) ve okutulan dersler, kayıt işlemleri, 

diploma düzenlenmesi, bu süreçte görev yapan personel yetkileri, eğitim amaçlı kullanılan bina, 

salon, derslik, laboratuvar, amfi ve atölyelerin numaralandırılması işlemleri ile sınırlıdır. 

Dayanak 

MADDE 3 – (1) Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14’üncü 

maddesine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4 – (1) Bu Yönergede geçen; 

a) Anabilim Dalı/Program: Bölümlerin bünyesinde yer alan anabilim 

dalları/programlarını,  

b) Anabilim Dalı/Program Kodu: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı Enstitü, 

Fakülte, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu, Rektörlüğe bağlı Bölüm ve Uygulama ve 

Araştırma Merkezleri bünyesinde açılan Anabilim dalı/programlar için Öğrenci İşleri 

Dairesi Başkanlığı tarafından verilen ve iki basamaklı sayıdan oluşan kodu, 

c) Birim: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı Enstitü, Fakülte, Yüksekokul, Meslek 

Yüksekokulu, Rektörlüğe bağlı Bölüm ve Uygulama ve Araştırma Merkezlerini, 

d) Bölüm: Üniversiteye bağlı birimler ile Rektörlük bünyesinde yer alan bölümleri, 
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e) Bölüm Kodu: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı Enstitü, Fakülte, Yüksekokul, 

Meslek Yüksekokulu, Rektörlüğe bağlı Bölüm ve Uygulama ve Araştırma Merkezleri 

için Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı tarafından verilen ve iki basamaklı sayıdan 

oluşan kodu, 

f) Ders Kodu: Müfredatta yer alan her bir ders için yönergede öngörülen kurallara bağlı 

kalarak geliştirilen ve 9 rakamdan oluşan kodu, 

g) Dersin Öğrenim Çıktısı: Dersin sonunda öğrencilerin kazanması gereken bilgi, beceri 

ve davranış yeterliklerini, 

h) Müfredat: Anabilim Dalı ve Programların yürütecekleri eğitim-öğretim faaliyetleri 

için hazırlanan ve bu kapsamda amaç, okutulacak dersler, ders içeriklerinin Türkçe ve 

İngilizce açıklamaları, kredileri/AKTS’leri ve derslerin alanlara göre dağılımını 

gösteren tabloyu,  

i) Öğrenci Bilgi Sistemi: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesindeki akademik birimlerde 

kayıtlı öğrencilerin iş ve işlemlerinin takip edildiği yazılım ve otomasyon sistemlerini, 

j) Öğrenme Yönetim Sistemi: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesinde eğitim-öğretim 

faaliyetlerinin yürütülmesinde kullanılan otomasyon ve yazılımlarını, 

k) Rektörlük: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Rektörlüğünü, 

l) Rektör: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Rektörünü, 

m) Senato: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Senatosunu, 

n) Üniversite: Kırşehir Ahi Evran Üniversitesini ifade eder. 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Müfredat Hazırlama ve Güncelleme 

Müfredat Hazırlama 

MADDE 5 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı Enstitü, Fakülte, Yüksekokul, 

Meslek Yüksekokulu ile Rektörlüğe bağlı Bölüm/Koordinatörlük ve Uygulama ve Araştırma 

Merkezlerinde yürütülecek tüm programlar için ilgili ve sorumlu yönetimler tarafından bir 

müfredat hazırlanır.  

(2) Müfredat hazırlama sürecinde Eğitimde Yeterlik Temelli Kalite Güvence Sistemi 

Yönergesi dikkate alınır.  

(3) Hazırlanan müfredatta; amaç ve program yeterlikleri ile müfredatta yer alan derslerin 

kredileri (ulusal kredi ve akts), öğrenme çıktıları, 14 haftalık konu listesi, ders içeriklerinin 

Türkçe ve İngilizce açıklamalarına yer verilir.  

(4) Hazırlanan Müfredat, Kalite Koordinatörlüğü tarafından onaylı Form üzerinde 

gösterilir. 

(5) Hazırlanan Müfredat, ilgili mevzuat hükümlerine uygun olarak gerekli kurullarda 

görüşülerek kabul edilir.  
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(6) Mevcut Programların müfredatının güncellenmesinde bu yönergenin 5. maddesinin 

2, 3, 4 ve 5. fıkralarında yer alan hükümler uygulanır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Akademik Birim ve Programlar İçin Kod Oluşturma 

Birim Kodu Oluşturma 

MADDE 6 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesinde tüm akademik birimler, Rektörlüğe 

bağlı Bölüm/Koordinatörlük ve Uygulama ve Araştırma Merkezleri için Öğrenci İşleri Dairesi 

Başkanlığı tarafından iki (2) basamaklı sayıdan oluşan sayısal bir numara verilir.  

(2) Birim Kodu oluşturulurken; 01-09 arasındaki rakamlar Üniversiteye, 10-19 

arasındaki rakamlar Enstitülere, 20-39 arasındaki rakamlar Fakültelere, 40-49 arasındaki 

rakamlar Yüksekokullara, 50-69 arasındaki rakamlar Meslek Yüksekokullarına, 70-79 arasındaki 

rakamlar Rektörlüğe Bağlı Bölüm ve Koordinatörlüklere, 80-99 arasındaki rakamlar Araştırma 

ve Uygulama Merkezlerine olmak üzere birimlerin kendi sınıfındaki kuruluş sırasına göre verilir. 

Bölüm/Anabilim Dalı/Program Kodu Oluşturma 
MADDE 7 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı tüm akademik birimler, 

Rektörlüğe bağlı Bölüm/Koordinatörlük ve Uygulama ve Araştırma Merkezlerinde eğitim-

öğretim amaçlı Bölüm/Anabilim Dalı/Programlar için Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı 

tarafından açılış sırası gözetilerek iki (2) basamaklı sayıdan oluşan sayısal bir numara verilir.  

(2) Anabilim dalları/programlara kuruluş sırasına göre 2 (iki) basamaklı sayısal bir 

numara verilir. Bu numaralardan tek sayılar (örneğin:11) birinci örgün öğretim anabilim 

dalları/programları için, ardışık çift sayılar ise o anabilim dalı/programın ikinci örgün öğretimi 

için verilir. 

(3) Üniversiteye bağlı Merkezler tarafından düzenlenen sertifika programlarında da 

açılan programın örgün (normal) öğretim, ikinci öğretim ve uzaktan öğretim durumu gözetilerek 

kod verilir.  

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Ders Kodu, Öğrenci Numarası ve Diploma Numarası Oluşturma 

Ders Kodu 

MADDE 8 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı tüm akademik birimler, 

Rektörlüğe bağlı Bölüm/Koordinatörlük ile Uygulama ve Araştırma Merkezlerinin eğitim-

öğretim amaçlı müfredatında yer alan her bir ders için öğrenci bilgi sisteminde işlem görmek 

üzere, 9 (dokuz) basamaklı sayısal bir kod verilir.  

(2) Ders Kodu verilmesinde öğretim düzeyi ve derslerin niteliği dikkate alınır.  

(3) Lisansüstü programların müfredatında yer alan derslere kod verilirken uyulacak 

ilkeler şunlardır:  

a) Lisansüstü Programlarda okutulan her bir ders için, öğrenci bilgi sisteminde 

işlem görmek üzere, 9 (dokuz) basamaklı sayısal bir numara verilir.  
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b) Lisansüstü Programlardaki ders kodunun soldan ilk iki rakamı birim (Enstitü) 

kodunu, üçüncü ve dördüncü rakamı Anabilim/Anasanat Dalını, beşinci rakamı 

Bilim Dalını (Anabilim ve Bilim Dalı ayrımı olmayan programlarda Bilim Dalı 

0 (sıfır )) Anabilim Dalı rakamı iki kez tekrarlanır), altıncı rakamı program 

kodunu (yüksek lisans için 1, doktora için 2, normal tezsiz yüksek lisans için 3, 

uzaktan öğretim tezli yüksek lisans programları için 4, uzaktan öğretim tezsiz 

yüksek lisans programları için 5, ikinci öğretim tezli yüksek lisans için 6, ikinci 

öğretim tezsiz yüksek lisans için 7), sondan üç rakamı dersin özelliği ve sıra 

numarası gözetilerek oluşturulur. (Örn: zorunlu dersler için 101, seçmeli dersler 

için 201, Yüksek Lisans/Doktora Semineri dersleri için 301, Yüksek 

lisans/Doktora Uzmanlık Alan dersleri için 401, Doktora Yeterlik dersleri için 

501, Yüksek Lisans/Doktora Tezleri için 601 rakamları verilir.  

c) Süre gelen çalışma niteliğindeki Yüksek Lisans/Doktora Uzmanlık Alan, Yüksek 

Lisans/Doktora Tezi, Doktora Yeterlik Çalışması gibi dersler yasal olarak 

alınabileceği dönem kadar çoğaltılarak kodlandırılır. 

(4) Önlisans ve Lisans programlarının müfredatında yer alan derslere kod verilirken 

uyulacak ilkeler şunlardır:  

a) Önlisans ve lisans Programları müfredatında yer alan her bir ders için, öğrenci 

bilgi sisteminde işlem görmek üzere, 9 (dokuz) basamaklı sayısal bir numara 

verilir. 

b) Önlisans ve lisans Programlarındaki ders kodunun soldan ilk iki rakamı birim 

kodunu, üçüncü ve dördüncü rakamlar anabilim dalı/program kodunu oluşturur. 

Birinci ve ikinci öğretimi olan aynı isimli programlara aynı anabilim dalı kodu 

verilebilir. 

c) Beşinci rakam sınıfı, altıncı rakam yarıyılı (Güz yarıyılı için 1, Bahar yarıyılı için 

2, Yaz yarıyılı için 3), yedinci rakam dersin türünü (Zorunlu alan dersi için 1, 

Seçmeli alan dersi için 2, Zorunlu ortak ders için 3, Ortak seçmeli ders için 4, 

Zorunlu staj için 5, Seçmeli staj için 6, Zorunlu diğer dersler için 7, Seçmeli diğer 

dersler için 8) gösterir. 

d) Son iki rakamı ise dersin müfredattaki sıra numarasını gösterir. 

 (5) Rektörlüğe bağlı bölüm ve koordinatörlükler bünyesindeki ortak dersler için tüm 

birimlerde aynı kod verilir. 
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Tablo-1: Lisansüstü Ders Kodu örneği 

11 11 1 1  301    

         

         

       : Birim kodu: Sosyal Bilimler Enstitüsü 

       : Anabilim dalı/Anasanat Dalı kodu: Eğitim 

Bilimleri 

       : Bilim dalı kodu:  

       : Program kodu: Yüksek Lisans 

       : Dersin özelliği ve sıra kodu: Seminer dersi 

 

 

Tablo-2:Önlisans, Lisans Ders Kodu örneği 

20 27 1 1 1 01    

         

         

       : Birim kodu: Eğitim Fakültesi  

       : Anabilim dalı/program kodu: Türkçe Öğretmenliği 

       : Sınıf kodu: Birinci sınıf 

       : Yarıyıl kodu: Güz yarıyılı 

       : Durum kodu: Zorunlu alan 

       : Sıra kodu: Kapsamındaki birinci ders 

         

 

 

Örnek-1:”Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I” dersine ait numara 

71 01 1 1 3 01    

         

         

       : Birim kodu: Ortak Dersler koordinatörlüğü 

       : Anabilim dalı/program kodu: 

       : Sınıf kodu: Birinci sınıf 

       : Yarıyıl kodu: Güz yarıyılı 

       : Durum kodu: Zorunlu ortak 

       : Sıra kodu: Kapsamındaki birinci ders 
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Örnek-2:”Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II” dersine ait numara 

71 01 1 2  3 01    

         

         

       : Birim kodu: Ortak Dersler koordinatörlüğü 

       : Anabilim dalı/program kodu: 
       : Sınıf kodu: Birinci sınıf 

       : Yarıyıl kodu: Bahar yarıyılı 

       : Durum kodu: Zorunlu ortak 

       : Sıra kodu: Kapsamındaki birinci ders 

 

 

Örnek-3:”Yabancı Dil-I:İngilizce” dersine ait numara 

43 01 1 1  3 01    

         

         

       : Birim kodu: Yabancı Diller Yüksekokulu 

       : Anabilim dalı/program kodu: 
       : Sınıf kodu: Birinci sınıf 

       : Yarıyıl kodu: Güz yarıyılı 

       : Durum kodu: Zorunlu ortak 

       : Sıra kodu: Kapsamındaki birinci ders 

 

 

Örnek-4:”Yabancı Dil-II:Almanca” dersine ait numara 

43 02 1 2  3 02    

         

         

       : Birim kodu: Yabancı Diller Yüksekokulu 

       : Anabilim dalı/program kodu: 
       : Sınıf kodu: Birinci sınıf 

       : Yarıyıl kodu: Bahar yarıyılı 

       : Durum kodu: Zorunlu ortak 

       : Sıra kodu: Kapsamındaki ikinci ders 
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Öğrenci Numarası  
MADDE 9 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı programlara kesin kaydı 

yapılan her öğrenciye 9 (dokuz) basamaktan oluşan öğrenci numarası verilir. Öğrenci 

numaranın, soldan ilk iki rakamı üniversiteye kaydolunan yılın son iki rakamını, üçüncü ve 

dördüncü rakamları birim kodunu, beşinci ve altıncı rakamları ana bilim dalı/program kodunu, 
sondan üç rakamı ise öğrencinin sıra kodunu gösterir. Öğrenci Numarasını gösteren örnek tablo 

aşağıda verilmiştir. 

 

Tablo-3: Öğrenci numarası örneği 

  21   20     27  001    

       

          

: 

Kayıt yılı kodu: 2021 yılının son iki rakamı 

          

: 

Birim kodu: Eğitim Fakültesi 

          

: 

Anabilim dalı/Program kodu: Türkçe Öğretmenliği 

          

: 

Sıra kodu: İlgili programa belirtilen yılda kaydolan ilk öğrenci 

 

 

(2) Rektörlüğe bağlı birimlerin yürüttüğü programlar ile Araştırma ve Uygulama 

Merkezlerine kayıtlı öğrenci/kursiyerler için 9 rakamlı bir numara verilir. Bu numaranın ilk iki 
rakamı takvim yılının son iki rakamını, sonraki iki rakamı birim kodunu, sonraki iki rakamı yıl 

içinde düzenlenen kurs/seminer/etkinlik sırasını (01, 02, 03 gibi) ve son üç rakamı sıra sayısını 
(001, 002 gibi) gösterir.  

 

 

Tablo-4: Öğrenci/Kursiyer numarası örneği 

  21   22     01  001    

       

          

: 

Takvim yılı kodu: 2021 yılının son iki rakamı 

          

: 
Birim kodu: 

          

: 
Kurs/Seminer/Etkinlik sırası:  

          

: 
Sıra sayısı:  
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Diploma numarası 

MADDE 10 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesine bağlı programlardan mezun olan her bir 

öğrenci için bir diploma düzenlenir. Diplomalara onüç (13) basamaktan oluşan sayısal bir numara 

verilir. Bu numaranın, soldan ilk iki rakamı mezun olunan yılın son iki rakamını, üçüncü ve dördüncü 

rakamları birim kodunu, beşinci ve altıncı rakamları bölüm kodunu, yedinci ve sekizinci rakamları 

anabilim dalı kodunu, sondan beş rakamı ise diploma sırasını gösterir. 

 

Tablo-5:Diploma numarası örneği 

21 21 10 20 00001   

       

     : Mezuniyet yılı kodu: 2021 yılının son iki rakamı 

     : Birim kodu: Fen Edebiyat Fakültesi 

     : Bölüm kodu: Matematik 

     : Anabilim dalı/Program kodu: Matematik 

     : Sıra kodu: İlgili programdan verilen birinci diploma 

 

 

Kurs/Sertifika Numarası 

MADDE 11 – (1) Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi bünyesinde sertifika verme yetkisi olan 

birimlerce (Sürekli Eğitim Merkezi, Yaşam Boyu Öğrenme Merkezi vb.) düzenlenen 

kurs/seminer programları başarıyla tamamlayan her bir kursiyer/katılımcı için bir sertifika 

düzenlenir. Sertifikalara Dokuz (9) basamaktan oluşan sayısal bir numara verilir.  Bu numaranın, 

soldan ilk iki rakamı sertifikanın düzenlendiği yılın son iki rakamını, üçüncü ve dördüncü 

rakamları birim kodunu, beşinci ve altıncı rakamları yıl içinde düzenlenen kurs/seminer sayısını, 

son dört rakamını kursiyer/katılımcı sıra numarasını gösterir. 

 

 

 

Tablo-6:Kurs/Sertifika numarası örneği 

21 76 10 000

1 

   

       

     : Düzenlenme yılı kodu: 2021 yılının son iki rakamı 

     : Birim kodu:  
     : Düzenlenen Kurs/Seminer sayısı:  
     : Kursiyer/Katılımcı sıra kodu: 

 

 

 

 



 

T.C. 

KIRŞEHİR AHİ EVRAN ÜNİVERSİTESİ 

MÜFREDAT HAZIRLAMA VE KOD 

OLUŞTURMA YÖNERGESİ 

 

 

 

Hazırlayan Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Doküman No YÖ-076 

İlk Yayın Tarihi 28.07.2021 

Yürürlük Onayı Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Senatosu Revizyon Tarihi  

Kalite Sistem Onayı Kalite Yönetim Koordinatörlüğü 
Revizyon No  

Sayfa Adedi 1/9 
 

(Form No: FR : 166 ; Revizyon Tarihi:…… Revizyon:…..) 
  

Derslik/Laboratuvar Kodu 
MADDE 12 – (1) Üniversite bünyesinde eğitim-öğretim faaliyeti yürüten birimlerin 

eğitim ve öğretim amaçlı kullandıkları tüm mekânlara ilgili birim tarafından bir kod verilir. Ders 

ve sınav programlarının tanımlanması sürecinde bu kodlar kullanılır. 

 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Son ve Geçici Hükümler 
 
 

MADDE 13- (1) Bu yönergenin yürürlüğe girmesinden önce verilmiş olan ve öğrenci 

bilgi sisteminde kayıtlı bulunan birim, bölüm, program ve diğer numara ve kodlar aynen 

korunur. 
 

MADDE 14- (1) Geçmiş dönemlerde açılmış olan derslerin kodları, ilgili birimlerce 

yapılan intibak programları dikkate alınarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Bu Yönerge 

kapsamında değiştirilebilir. 

MADDE 15- (1) Tıp Fakültesi ve hazırlık sınıfı bulunan programları müfredatları bu 

yönergenin 5’inci maddesinin 3’üncü fıkrasında belirtilen hükümlere tabi değildir. Söz konusu 

programların müfredatı yetkili birimler tarafından belirlenir.  
 
 

Yürürlük  
MADDE 16 – (1) Bu yönergenin yürürlüğe girmesiyle birlikte, Üniversitemiz 

Senatosunun 30.04.2014 tarih ve 2014/04-04 sayılı kararıyla kabul edilen “Kırşehir Ahi Evran 

Üniversitesi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Numara Verilmesinde Uyulacak Esaslara İlişkin 

Yönerge” yürürlükten kalkar. 

(2) Bu yönerge, Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildikten 

sonra yürürlüğe girer. 
 

Yürütme  
MADDE 17 – (1) Bu yönerge hükümlerini Kırşehir Ahi Evran Üniversitesi Rektörü 

yürütür. 

 

 

 


