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T.C.
KIRSEHIR AHi EVRAN UNIVERSITESI
MUFREDAT HAZIRLAMA VE KOD OLUSTURMA YONERGESI

(Senatonun 28.07.2021 tarih ve 2021/08-01 sayili karariyla kabul edilmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yo6nergenin amaci; Kirsehir Ahi Evran Universitesinde akademik
programlarin miifredatinin olusturulmasi, mevcut miifredatin giincellenmesi siirecinde uyulacak
usul ve esaslar ile Ogrenci Bilgi Sistemi ve Ogrenme Y&netim Sistemleri kapsaminda kullanilan
yazilimlarda iglem goéren birim, boliim ve anabilim dallar1 (programlar), okutulan dersler, kayit
islemleri, diploma diizenlenmesi, bu silirecte goérev yapan personel yetkileri, egitim amagh
kullanilan bina, salon, derslik, laboratuvar, amfi ve atdlyelerin numaralandirilmasi islemlerinin
bir diizen ve biitiinliik igerisinde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénergenin kapsami; Kirsehir Ahi Evran Universitesinde akademik
programlar i¢in miifredat gelistirme ve kodlarin olusturulmasi siirecinde uyulacak usul ve esaslar
ile Ogrenci Bilgi Sistemi ve Ogrenme Yonetim Sistemleri kapsaminda kullanilan yazilimlarda
islem goren birim, boliim ve anabilim dallar1 (programlar) ve okutulan dersler, kayit islemleri,
diploma diizenlenmesi, bu siiregte gorev yapan personel yetkileri, egitim amagli kullanilan bina,
salon, derslik, laboratuvar, amfi ve atolyelerin numaralandirilmasi iglemleri ile sinirhidir.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’{inci
maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Anabilim  Dali/Program: Bolimlerin  bilinyesinde yer alan  anabilim
dallari/programlarini,

b) Anabilim Dali/Program Kodu: Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagli Enstiti,
Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Rektorliige bagli Bolim ve Uygulama ve
Arastirma Merkezleri biinyesinde agilan Anabilim dali/programlar i¢in Ogrenci Isleri
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan verilen ve iki basamakli sayidan olusan kodu,

¢) Birim: Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagli Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Rektorliige bagli Boliim ve Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

d) Boliim: Universiteye bagl birimler ile Rektorliik biinyesinde yer alan boliimleri,
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e) Béliim Kodu: Kirsehir Ahi Evran Universitesine baglh Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul,
Meslek Yiiksekokulu, Rektorliige bagl Boliim ve Uygulama ve Arastirma Merkezleri
icin Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 tarafindan verilen ve iki basamakli sayidan
olusan kodu,

f) Ders Kodu: Miifredatta yer alan her bir ders i¢in yonergede dngoriilen kurallara bagl
kalarak gelistirilen ve 9 rakamdan olusan kodu,

g) Dersin Ogrenim Ciktis1: Dersin sonunda 6grencilerin kazanmas gereken bilgi, beceri
ve davranig yeterliklerini,

h) Miifredat: Anabilim Dali ve Programlarin yiiriitecekleri egitim-6gretim faaliyetleri
icin hazirlanan ve bu kapsamda amag, okutulacak dersler, ders igeriklerinin Tiirk¢ce ve
Ingilizce agiklamalari, kredileri/AKTS leri ve derslerin alanlara gore dagilimin
gosteren tabloyu,

i) Ogrenci Bilgi Sistemi: Kirsehir Ahi Evran Universitesindeki akademik birimlerde
kayith 6grencilerin is ve islemlerinin takip edildigi yazilim ve otomasyon sistemlerini,

j) Ogrenme Yonetim Sistemi: Kirsechir Ahi Evran Universitesinde egitim-6gretim
faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde kullanilan otomasyon ve yazilimlarini,

k) Rektorliik: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektorliigiinii,

[) Rektor: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektériinii,

m)Senato: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosunu,

n) Universite: Kirsehir Ahi Evran Universitesini ifade eder.

IKiINCi BOLUM
Miifredat Hazirlama ve Giincelleme

Miifredat Hazirlama

MADDE 5 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagl Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul,
Meslek Yiiksekokulu ile Rektorliige bagli Boliim/Koordinatorliik ve Uygulama ve Arastirma
Merkezlerinde yiiriitiilecek tiim programlar i¢in ilgili ve sorumlu yonetimler tarafindan bir
miifredat hazirlanir.

(2) Miifredat hazirlama siirecinde Egitimde Yeterlik Temelli Kalite Giivence Sistemi
Yonergesi dikkate alinir.

(3) Hazirlanan miifredatta; amag ve program yeterlikleri ile miifredatta yer alan derslerin
kredileri (ulusal kredi ve akts), 6grenme ¢iktilari, 14 haftalik konu listesi, ders iceriklerinin
Tiirkge ve Ingilizce agiklamalarina yer verilir.

(4) Hazirlanan Miifredat, Kalite Koordinatorliigli tarafindan onayli Form {izerinde
gosterilir.

(5) Hazirlanan Miifredat, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak gerekli kurullarda
goriisiilerek kabul edilir.
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(6) Mevcut Programlarin miifredatinin giincellenmesinde bu yonergenin 5. maddesinin
2, 3, 4 ve 5. fikralarinda yer alan hiikiimler uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Akademik Birim ve Programlar I¢in Kod Olusturma

Birim Kodu Olusturma

MADDE 6 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesinde tiim akademik birimler, Rektorliige
bagli Boliim/Koordinatorliik ve Uygulama ve Arastirma Merkezleri icin Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanligi tarafindan iki (2) basamakli sayidan olusan sayisal bir numara verilir.

(2) Birim Kodu olusturulurken; 01-09 arasindaki rakamlar Universiteye, 10-19
arasindaki rakamlar Enstitiilere, 20-39 arasindaki rakamlar Fakiiltelere, 40-49 arasindaki
rakamlar Yiksekokullara, 50-69 arasindaki rakamlar Meslek Yiiksekokullarina, 70-79 arasindaki
rakamlar Rektorlige Bagli Bolim ve Koordinatorliiklere, 80-99 arasindaki rakamlar Arastirma
ve Uygulama Merkezlerine olmak iizere birimlerin kendi sinifindaki kurulus sirasina gore verilir.

Boliim/Anabilim Dali/Program Kodu Olusturma

MADDE 7 - (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagli tiim akademik birimler,
Rektorlige bagli Bolim/Koordinatorlik ve Uygulama ve Arastirma Merkezlerinde egitim-
ogretim amaglh Boliim/Anabilim Dali/Programlar icin Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi
tarafindan acilis siras1 gozetilerek iki (2) basamakli sayidan olusan sayisal bir numara verilir.

(2) Anabilim dallari/programlara kurulus sirasina gore 2 (iki) basamakli sayisal bir
numara verilir. Bu numaralardan tek sayilar (6rnegin:11) birinci Orgiin 6gretim anabilim
dallari/programlari i¢in, ardisik ¢ift sayilar ise o anabilim dali/programin ikinci 6rgiin 6gretimi
i¢in verilir.

(3) Universiteye bagli Merkezler tarafindan diizenlenen sertifika programlarinda da
acilan programin 6rgiin (normal) 6gretim, ikinci 6gretim ve uzaktan 6gretim durumu gozetilerek
kod verilir.

DORDUNCU BOLUM
Ders Kodu, Ogrenci Numarasi ve Diploma Numarasi Olusturma

Ders Kodu

MADDE 8 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagl tiim akademik birimler,
Rektorliige bagli Bolim/Koordinatorliik ile Uygulama ve Arastirma Merkezlerinin egitim-
ogretim amacli miifredatinda yer alan her bir ders i¢in 6grenci bilgi sisteminde islem gormek
iizere, 9 (dokuz) basamakli sayisal bir kod verilir.

(2) Ders Kodu verilmesinde 6gretim diizeyi ve derslerin niteligi dikkate alinir.

(3) Lisansiistii programlarin miifredatinda yer alan derslere kod verilirken uyulacak

ilkeler sunlardir:
a) Lisansiistii Programlarda okutulan her bir ders igin, 6grenci bilgi sisteminde
islem gormek iizere, 9 (dokuz) basamakli sayisal bir numara verilir.
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Lisansiistii Programlardaki ders kodunun soldan ilk iki rakami birim (Enstitii)
kodunu, ti¢lincii ve dordiincii rakami1 Anabilim/Anasanat Dalini, besinci rakami
Bilim Dalin1 (Anabilim ve Bilim Dali ayrim1 olmayan programlarda Bilim Dali
0 (sifir )) Anabilim Dali rakami iki kez tekrarlanir), altinct rakami program
kodunu (yiiksek lisans i¢in 1, doktora i¢in 2, normal tezsiz yliksek lisans i¢in 3,
uzaktan 6gretim tezli yliksek lisans programlari i¢in 4, uzaktan 6gretim tezsiz
yiiksek lisans programlari i¢in 5, ikinci 6gretim tezli yiliksek lisans i¢in 6, ikinci
Ogretim tezsiz yiiksek lisans i¢in 7), sondan ii¢ rakami dersin 6zelligi ve sira
numarasi gozetilerek olusturulur. (Orn: zorunlu dersler igin 101, segmeli dersler
icin 201, Yiiksek Lisans/Doktora Semineri dersleri i¢in 301, Yiiksek
lisans/Doktora Uzmanlik Alan dersleri i¢in 401, Doktora Yeterlik dersleri i¢in
501, Yiiksek Lisans/Doktora Tezleri i¢in 601 rakamlar1 verilir.

Siire gelen ¢alisma niteligindeki Yiiksek Lisans/Doktora Uzmanlik Alan, Yiiksek
Lisans/Doktora Tezi, Doktora Yeterlik Caligsmasi gibi dersler yasal olarak
aliabilecegi donem kadar ¢ogaltilarak kodlandirilir.

(4) Onlisans ve Lisans programlarinin miifredatinda yer alan derslere kod verilirken
uyulacak ilkeler sunlardir:

a)

b)

d)

Onlisans ve lisans Programlar1 miifredatinda yer alan her bir ders igin, dgrenci
bilgi sisteminde islem gormek iizere, 9 (dokuz) basamakli sayisal bir numara
verilir.

Onlisans ve lisans Programlarindaki ders kodunun soldan ilk iki rakami birim
kodunu, di¢iincii ve dordiincii rakamlar anabilim dali/program kodunu olusturur.
Birinci ve ikinci 6gretimi olan ayni isimli programlara ayni anabilim dali kodu
verilebilir.

Besinci rakam sinifl, altinci rakam yariyili (Giiz yariyili i¢in 1, Bahar yariyili igin
2, Yaz yariyili igin 3), yedinci rakam dersin tiiriinii (Zorunlu alan dersi igin 1,
Se¢meli alan dersi i¢in 2, Zorunlu ortak ders ic¢in 3, Ortak se¢cmeli ders i¢in 4,
Zorunlu staj i¢in 5, Se¢meli staj i¢in 6, Zorunlu diger dersler i¢in 7, Se¢meli diger
dersler i¢in 8) gdsterir.

Son iki rakamui ise dersin miifredattaki sira numarasini gosterir.

(5) Rektorliige bagl boliim ve koordinatorliikler blinyesindeki ortak dersler i¢in tiim
birimlerde ayn1 kod verilir.
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Tablo-1: Lisansiistii Ders Kodu drnegi
1 11 1 1 301

»  Birim kodu: Sosyal Bilimler Enstitiisii
»  Anabilim dali/Anasanat Dah kodu: Egitim
»  Bilimleri
» | Bilim dah kodu:
-

: Program kodu: Yiiksek Lisans
. Dersin ozelligi ve sira kodu: Seminer dersi

Tablo-2:Onlisans, Lisans Ders Kodu drnegi
20 2r 1 1 1 01

. Birim kodu: Egitim Fakiiltesi
. Anabilim dalv/program kodu: Tiirkce Ogretmenligi
: Simf kodu: Birinci sinif

. Yaniyll kodu: Giiz yaryili

: Durum kodu: Zorunlu alan

. Sira kodu: Kapsamindaki birinci ders

l v Vv vy v

Ornek-1: " Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-1" dersine ait numara

71 .01 1 1 3 01
» : Birim kodu: Ortak Dersler koordinatorliigii
» . Anabilim dali/program kodu:
»  Sif kodu: Birinci sinif
> . Yanyl kodu: Giiz yariyili
» . Durum kodu: Zorunlu ortak
— : Swra kodu: Kapsamindaki birinci ders
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Ornek-2:” Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-II"” dersine ait numara
1 0 1 2 3 01

|

. Birim kodu: Ortak Dersler koordinatorligii
. Anabilim dali/program kodu:
: Smf kodu: Birinci sinif
: Yanyil kodu: Bahar yariyili
: Durum kodu: Zorunlu ortak

. Sira kodu: Kapsamindaki birinci ders

l v Vv vy v

Ornek-3:”Yabanc Dil-I:Ingilizce” dersine ait numara

4 01 1 1 3 01

: Birim kodu: Yabanci Diller Yiiksekokulu
. Anabilim dali/program kodu:
. Smif kodu: Birinci sinif
. Yaniyll kodu: Giiz yaryili
: Durum kodu: Zorunlu ortak

. Sira kodu: Kapsamindaki birinci ders

l v A 4 v Yy v

Ornek-4:Yabanci Dil-II:Almanca” dersine ait numara

48 02 1 2 3 02

»  Birim kodu: Yabanci Diller Yiiksekokulu
» . Anabilim dal/program kodu:
» . Smmif kodu: Birinci sinif
»  Yanyl kodu: Bahar yaryili
» . Durum kodu: Zorunlu ortak
L Sira kodu: Kapsamindaki ikinci ders
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Ogrenci Numarasi

MADDE 9 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagli programlara kesin kaydi
yapilan her ogrenciye 9 (dokuz) basamaktan olusan Ogrenci numarasit verilir. Ogrenci
numaranin, soldan ilk iki rakami tiniversiteye kaydolunan yilin son iki rakamini, tiglincii ve
dordiincii rakamlari birim kodunu, besinci ve altinct rakamlari ana bilim dali/program kodunu,

sondan ii¢ rakami ise 8grencinin sira kodunu gosterir. Ogrenci Numarasini gdsteren drnek tablo
asagida verilmistir.

Tablo-3: Ogrenci numarasi 6rnegi

21 20 27 001

Kayit yih kodu: 2021 yilimin son iki rakami

Birim kodu: Egitim Fakiiltesi

l v vV

Anabilim dal/Program kodu: Tiirkce Ogretmenligi

Sira kodu: [lgili programa belirtilen yilda kaydolan ilk 6grenci

(2) Rektorliige bagli birimlerin yiriittiigli programlar ile Arastirma ve Uygulama
Merkezlerine kayith 6grenci/kursiyerler i¢in 9 rakamli bir numara verilir. Bu numaranin ilk iki
rakami takvim yilinin son iki rakamini, sonraki iki rakami birim kodunu, sonraki iki rakami yil

icinde diizenlenen kurs/seminer/etkinlik sirasini (01, 02, 03 gibi) ve son li¢ rakami sira sayisini
(001, 002 gibi) gosterir.

Tablo-4: Ogrenci/Kursiyer numarasi 6rnegi

21 22 01 001

Takvim yih kodu: 2021 yilinin son iki rakami

Birim kodu:

j' vYyy

Kurs/Seminer/Etkinlik sirasi:

Sira sayisi:
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Diploma numarasi
MADDE 10 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesine bagli programlardan mezun olan her bir
ogrenci i¢in bir diploma diizenlenir. Diplomalara onii¢ (13) basamaktan olusan sayisal bir numara
verilir. Bu numaranin, soldan ilk iki rakami1 mezun olunan yilin son iki rakamini, iigiincii ve dordiincii
rakamlar1 birim kodunu, besinci ve altinci rakamlar1 boliim kodunu, yedinci ve sekizinci rakamlari
anabilim dal1 kodunu, sondan bes rakami ise diploma sirasini gosterir.

Tablo-5:Diploma numarasi 6rnegi

21 21 10 20 00001

l vVVvYyyvyy

: Mezuniyet yih kodu: 2021 yilinin son iki rakami
. Birim kodu: Fen Edebiyat Fakiiltesi
: Boliim kodu: Matematik

. Anabilim dali/Program kodu: Matematik

. Sira kodu: /lgili programdan verilen birinci diploma

Kurs/Sertifika Numarasi

MADDE 11 — (1) Kirsehir Ahi Evran Universitesi biinyesinde sertifika verme yetkisi olan
birimlerce (Siirekli Egitim Merkezi, Yasam Boyu Ogrenme Merkezi vb.) diizenlenen
kurs/seminer programlari1 basariyla tamamlayan her bir kursiyer/katilimeci icin bir sertifika
diizenlenir. Sertifikalara Dokuz (9) basamaktan olusan sayisal bir numara verilir. Bu numaranin,
soldan ilk iki rakami sertifikanin diizenlendigi yilin son iki rakamini, ii¢lincli ve dordiincii
rakamlar1 birim kodunu, besinci ve altinci rakamlari y1l i¢inde diizenlenen kurs/seminer sayisini,
son dort rakamini kursiyer/katilimet sira numarasini gosterir.

Tablo-6:Kurs/Sertifika numarasi érnegi

21 76 10 000

: Birim kodu:

\ I~
v VY

. Diizenlenme y1h kodu: 2021 yilinin son iki rakami

. Diizenlenen Kurs/Seminer sayisi:
. Kursiyer/Katilimei sira kodu:
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Derslik/Laboratuvar Kodu

MADDE 12 — (1) Universite biinyesinde egitim-6gretim faaliyeti yiiriiten birimlerin
egitim ve 0gretim amagh kullandiklar1 tiim mekanlara ilgili birim tarafindan bir kod verilir. Ders
ve smav programlarinin tanimlanmasi siirecinde bu kodlar kullanilir.

BESINCI BOLUM
Son ve Gegici Hiikiimler

MADDE 13- (1) Bu yo6nergenin yiiriirliige girmesinden once verilmis olan ve 68renci
bilgi sisteminde kayitli bulunan birim, boliim, program ve diger numara ve kodlar aynen
korunur.

MADDE 14- (1) Gegmis donemlerde agilmis olan derslerin kodlari, ilgili birimlerce
yapilan intibak programlar1 dikkate almarak Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Bu Yé&nerge
kapsaminda degistirilebilir.

MADDE 15- (1) Tip Fakiiltesi ve hazirlik sinifi bulunan programlar1 miifredatlar: bu
yonergenin 5’inci maddesinin 3’ilincii fikrasinda belirtilen hiikiimlere tabi degildir. S6z konusu
programlarin miifredati yetkili birimler tarafindan belirlenir.

Yiirirlik

MADDE 16 — (1) Bu yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte, Universitemiz
Senatosunun 30.04.2014 tarih ve 2014/04-04 sayil1 karariyla kabul edilen “Kirsehir Ahi Evran
Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Numara Verilmesinde Uyulacak Esaslara Iliskin
Yonerge” yiiriirliikten kalkar.

(2) Bu yénerge, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildikten
sonra yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu yonerge hiikiimlerini Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektorii
o e , Dokiiman No YO-076
Hazirlayan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi flk Yayn Tarihi 28.07.2021
Yirtrlik Onay1 Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosu Revizyon Tarihi
s o T Revizyon No
Kalite Sistem Onay1 Kalite Yonetim Koordinatorliigii Sayfa Adedi 179

(Form No: FR : 166 ,; Revizyon Tarihi:...... Revizyon:.....)




