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ORGANIZASYONDAKI YERI : Basin Miisavirine bagl gorev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Universite ve il diizeyinde gergeklestirilen her tiirlii bilimsel, kiiltiirel ve sanatsal etkinlik ile

ilgili olarak hazirlik yapmak, sunum metni hazirlamak ve etkinligin sunumunu yapmak,

Etkinlikler ve posta yolu ile gonderimlerde kullanilmak iizere hazirlanan yerel ve ulusal

diizeyde protokol listelerini olugturmak ve giincellemek,

Giinliik olarak Rektor programinin takibini yapmak ve birim amiri ile paylagsmak,

Universitemiz tarafindan diizenlenen etkinliklerde kurumsal sunumlarin hazirlanmasi,

Universitemiz tarafindan diizenlenen Etkinlik, Konferans, Panel, Sempozyum, Kongre,

Toren, Toplanti, Seminer, Sélen, Konser, Kokteyl gibi etkinliklerde birim amirinin tayin

edecegi dogrultuda Sunucu- Spikerlik Yapmak. Programin haberi yazmak, kurumsal internet

sitesinde yayinlanmasini saglamak,

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda, 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere

sahip olmak.
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