
KIRŞEHİR AHİ EVRAN ÜNİVERSİTESİ BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER MÜŞAVİRLİĞİ 2019 YILI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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HIZMETI SUNMAKLA GÖREVLI/YETKILI KURUMLARIN/BIRIMLERIN
ADI HİZMET SUNUM SÜRECİNDE
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1 248610
11

620-639 Web Sayfası Haber Yayını Kurumsal Web
Sayfası Haberler
kısmına
Üniversitemizi
tanıtıcı haberler,
proje haberleri,
üniversite geneli
etkinlikler vb.
haberlerin
yayımlanması.

PR-021 (Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel,
Öğrenciler,
Kamuoyu

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

- - - FR- 338 Haber
Yayını Talep
Formu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

1 ila 3 işgünü 2 işgünü Değişken basin@ahievran.e
du.tr adresine FR-
338 Nolu Formun
Gönderimi

2 248610
11

620-639 Web Duyurusu Kurumsal web
sayfasında yer
alan genel
duyurular ve
öğrenci duyuruları
alanına içerik
eklenmesi

PR-021 (Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel,
Öğrenciler,
Kamuoyu

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

- - - FR- 335 Duyuru
Yayını Talep
Formu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

- - 1 iş günü 1 iş günü Değişken basin@ahievran.e
du.tr adresine FR-
335 Nolu Formun
Gönderimi

3 248610
11

620-639 Tanıtım Materyali Talebi Üniversitemize ait
tanıtıcı malzeme
(broşür, defter,
dosya, kalem vb.)
ihtiyacının
karşılanması.

PR-021(Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel,
Öğrenciler

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

FR-341 Tanıtım
Materyali Talep
Formu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

1 ila 3 işgünü 2 işgünü Değişken basin@ahievran.e
du.tr adresine FR-
341 Nolu Formun
Gönderimi veya
formla birlikte
şahsi başvuru.

4 248610
11

620-639 Kongre, Sempozyum Bildiri
Posteri Basımı

Personelin
bilimsel
etkinliklerde
sunduğu poster
bildirilerin basımı.

PR-021(Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

- - - FR-339 Poster
Basım Talep
Formu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

2 ila 4 iş günü 3  iş günü Değişken FR-339 Elektronik
ortamdan temin
edilir. Başvuru
şahsen yapılır.
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5 248610
11

620-639 Etkinlik Salonu Tahsisi Ahi Evran Kongre
ve Kültür
Merkezi'nde yer
alan salonların
tahsisinin
yapılması ve
etkinliğin
planlanması.

PR-021(Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel,
Öğrenciler,
Kamuoyu

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

- - - Etkinlik Bilgi
Sistemi Başvurusu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

Etkinlik
rezervasyonunun
kesin kabulu için
Genel Sekterliğe
yazılı talep
yapılması gerekir.

5 iş günü 5 iş günü Değişken etkinlik.ahievran.e
du.tr

6 248610
11

620-639 Arşiv Görüntüsü Verilmesi Etkinliklerde,
ziyaretlerde
çekilen fotoğraf
ve videoların
dijital ortamda
ilgiliye verilmesi.

PR-021(Basın ve
Halkla İlişkiler
Müşavirliği İşleyiş
Prosedürü)

Akademik ve İdari
Personel,
Öğrenciler,
Kamuoyu

BASIN VE
HALKLA
İLİŞKİLER
MÜŞAVİRLİĞİ

- - - FR-333 Arşiv
Görüntüsü Talep
Formu

Basın ve Halkla
İlişkiler
Müşavirliği

1- Memur , 2-
Basın Müşaviri

1 ila 3 işgünü 2 işgünü Değişken basin@ahievran.e
du.tr adresine FR-
333 Nolu Formun
Gönderimi veya
Formla birlikte
şahsi başvuru


