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DÖNER SERMAYE MALİ YÖNETİM SİSTEMİ 

PERSONEL MODÜLÜ 
 

Yetkiler ve yetkililer 

Personel işlemleri yetkisi, Muhasebe ve İşletme Veri Giriş Yetkilisi, Muhasebe yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi Vekili ve Muhasebe Onay 
Yetkisi 

 

PERSONEL İŞLEMLERİ YETKİSİ 
 

❶ P-01 “personel listesi” ekranına giriş yapılır.  
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DÖNER SERMAYE MALİ YÖNETİM SİSTEMİ 

 

İlk defa sisteme maaş bilgi girişi yapılacak personel için ❷“Yeni Personel” butonuna tıklanır. İlgili personelin T.C. NO’su girilerek 

❸“Sorgula” butonuna basılır.  

 

İlgili kişi ismi ekrana yansıdığında ❹“Devam” butonuna basılır. Açılan ekrandaki tüm alanlar yukarıda belirtilen yetkililerce 

eksiksiz olarak doldurulur.  
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DÖNER SERMAYE MALİ YÖNETİM SİSTEMİ 

 

Bilgi girişi yapılırken aşağıdaki hususlar göz önünde bulundurulmalıdır; 

-Maaş girişi yapılacak olan personelin sendika üyeliği mevcut ise kimlik ve personel bilgileri bölümünde yer alan ❺“Sendika” 

bölümünden ilgili sendikayı seçmesi gerekmektedir. 
 

 
 
 
 

- Ekranda yer alan ❻“Vergi Matrahı” bölümüne girilerek açılan penceredeki ❽“Ekle” butonu tıklanır. Açılan pencereye, ilgili 

personelin yıl içindeki geçmiş aylara ilişkin süregelen gelir vergisi matrahının ilgili pencereden dönemi seçilip, ❾matrah tutarı 

yazılarak “Ekle” butonu tıklanır. Bunun sonucunda ilgili pencerede yer alan diğer vergi matrahı bölümüne geçmiş aylara ait 
süregelen gelir vergisi matrahı yansıtılmış olur. 
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DÖNER SERMAYE MALİ YÖNETİM SİSTEMİ 

 

 

NOT: Sistem üzerinden hesaplanan maaşa ilişkin gelir vergisi matrahı, sistem tarafından otomatik olarak dönemine göre gelir 
vergisi matrahı bölümüne yansıtılır. 

Diğer hakediş ve kesintilere ilişkin bilgiler eksiksiz olarak girildikten sonra ekranın sağ altında bulunan ❼“Personeli Kaydet” 

butonu tıklanarak maaş bilgi giriş işlemi tamamlanmış olur. 
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DÖNER SERMAYE MALİ YÖNETİM SİSTEMİ 

 

❿“Personel Listesine Dön” butonu kullanılarak P-01 ana ekranına geri dönüş yapılır. En son personel giriş işlemi yapılan personele 

ilişkin bilgiler ana ekranın en üst satırında yer alır. Yeni bir personel maaş bilgi giriş işlemi yapılacak ise yeni personel butonu 
kullanılarak yukarıda açıklanan süreç tekrarlanır. 

Eğer veri girişi yapılıp personel kaydedildikten sonra unutulan veya yanlışlık yapılan bir kayıt var ise ekrandan ilgili personel seçilip 
“Düzenle” butonu tıklanarak unutulan veya yanlışlık yapılan kayıt düzeltilir. Ardından “Personeli Kaydet” butonu tıklanarak işlem 
tamamlanır. 

İlgili kişi seçilerek maaş hesapla butonu tıklandığında gelir, kesinti, net ödenecek tutar bilgileri açılan pencereye yansır. Eğer ekrana 
yansıyan bilgilerde yanlışlık tespit edilmiş ise ilgili kişi seçilerek “Bordro” butonu tıklanır. Açılan “Memur Maaş Bordrosu” ekranında 
hangi hakediş ya da kesinti bilgisi yanlış yansımış ise bu bilgi tespit edilir. Gerekli düzeltmeler P-01 ana ekranında yer alan “Düzenle” 
butonu kullanılarak düzeltilir. 

Girilmiş olan tüm personele ilişkin maaş giriş işlemleri yapılıp ana ekrana yansıtıldıktan sonra “Tüm Maaşları Hesapla” butonu 
kullanılarak tüm personele ait maaşlar hesaplanmış olur. 

 


