OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
OGRENCI BILGI SISTEMI
SISTEM SORUMLUSU

ORGANIZASYONDAKI YERI : Sube Miidiiriine bagh gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI :

Ilgili mevzuat ve iist yonetim tarafindan gelistirilen, stratejik amag, hedef ve ilkeler
dogrultusundaki politikalar1 benimsemek,

Universitenin misyonunu, vizyonunu ve kalite politikalarin1 benimseyerek bu
dogrultuda hareket etmek,

Yiirtitiilen gorevlere iliskin olarak ilgili mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,

Sorumlulugundaki demirbas malzemelerin her tiirlii hasara karst korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak, yerinde ve ekonomik kullanilmalarini saglamak,

Sinav sonuglarin siiresi icerisinde OIBS’ne girmeyen 6gretim elemanlarini tespit
etmek,

Donem sonlarinda tiim birimlerin sartl basarili iglemlerini yapmak,
Mezuniyet icin tek dersi kalan 6grencileri, OIBS iizerinden tespit etmek,
OIBS iizerinde, toplu olarak sinav olusturmak,

OIBS iizerinde, son simif 8grencilerinden mezun olabilecekleri belirlemek,

Birimlerden gelen mezun listelerinin OIBS nde kontroliinii yapmak ve varsa hatalari
belirlemek,

Mezun olan 6grencilerin Kredi/AKTS kontroliinii yapmak,
Mezun olan, ayrilan ve basarisiz duruma diisen 6grencileri KYK'ya bildirmek,

Dénem sonu itibariyle %10'a giren dgrencilerin istatistigini hazirlamak ve OIBS’ne
islemek,

Egitim-6gretim yil1 sonu itibariyle ogrencilerin bir iist sinifa atlatilma islemini
yapmak,

OIBS iizerinde egitim-6gretim dénemlerini olusturmak ve kullanicilara tanitmak,

Yeni agilan birim, bélim ve programlart OIBS’ne islemek ve kullanicilara
tanimlamak,

Akademik takvimi OIBS ne islemek ve kullanicilara tanimlamak,
Boliim ve programlarin belirlenen kontenjanlarin1 OIBS ne islemek,

OSYM tarafindan yerlestirilen 6grencileri OIBS ne aktarmak,
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Egitim-6gretim dénemi baginda tiim dgrencilerin katki/iicret tahakkuklarin1 OIBS’ ne
islemek,

Yeni kayit yaptiracak olan 8grencilerin lise mezuniyet ve askerlik durumlarimi OIBS
iizerinden kontrol etmek,

e-devlet iizerinden yeni kayit icin OIBS’ni hazirlamak,

Yeni kayitlar esnasinda olusan sorunlari ¢éziimlemek,

OSYM ile yerlestirilen dgrencilerden yasakli, sakincali olanlar belirlemek,
Disiplin cezalarmni OIBS ile YOKSIS veri tabanina islemek,

Yiiksekdgretim kurumlarindan ¢ikarma cezasi alan dgrencileri OIBS ne islemek ve
gerekli kontrolleri yapmak,

KYK’dan Kredi/Burs alan 6grencilerimizin durumlarini aktif olarak takip etmek ve
OIBS’ne islemek,

Boliim/program miifredat degisiklilerini OIBS’ne islemek ve smif, donem
tanimlarini yapmak,

Ogrencilere toplu miifredat atamak ve miifredat tamimi olmayan &grencilerin
belirlenmesi ile miifredatlarini tanimlamak,

OIBS iizerinde ilgili birimlerce yapilan Bologna tanimlarini kontrol etmek ve varsa
eksikleri belirlemek,

Bologna web sayfasini giincel tutmak,

Universitece yapilacak anket g¢aligmalarrm OIBS iizerinde takip etmek ve
sonuglandirmak,

OIBS iizerinde, Ogrenci sifre degistirme islemlerini takip etmek,
OIBS iizerinde, kullanic1 tanimlama islemlerini yapmak,

OIBS iizerinde, kullanic1 yetki tanimlarini yapmak,

OIBS iizerinde, kullanici rapor tanimlarini yapmak,

OIBS iizerinde, kullanici sinirlandirmalarini yapmak,

OIBS iizerinde, web modiil ayarlarin1 yapmak,

OIBS iizerinde, genel sistem ayarlarini yapmak,

OIBS iizerinde, genel tanimlar1 yapmak,

Ogrenciler ile akademik ve idari personele OIBS hakkinda teknik destek saglamak,

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

o P . Dokiiman No GT-024
Hazirlayan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Ik Yaym Tarihi 15.05.2016
Yiirtirliik Onay1 Ogrenci Isleri Daire Baskan1 Revizyon Tarihi
o e T Revizyon No
Kalite Sistem Onay1 Kalite Yonetim Koordinatorliigii Sayfa Adedi 13

(Form No: FR :

166 ,; Revizyon Tarihi:...... Revizyon:.....)




OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

OGRENCI BILGI SISTEMi
SISTEM SORUMLUSU

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

e YOKSIS veri tabanina dgrenci ekleme, silme ve diizeltme islemlerini yapmak,

e OIBS iizerinde, 6grencilere, akademik personele ve idari personele gerekli duyuru
islemlerini yapmak,

e OIBS iizerinde, toplu kimlik giincelleme islemlerini yapmak,

e OIBS iizerinde, toplu e-posta islemlerini yapmak,

o OIBS iizerinde, gerekli yedekleme islemlerini yapmak,

e OIBS iizerinde, e-devlet kapisi iizerinden alan &grenci belgelerinin kontroliinii

yapmak,

e Daire Baskanlig1 ve Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen
niteliklere sahip olmak,
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