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ORGANİZASYONDAKİ YERİ    : Fakülte Sekreterine  bağlı görev yapar.   

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR : 

 Kurumun veya görevli olduğu birimin görev ve hizmetleri ile ilgili konularda verilecek 

görevleri ifa etmek,  

 Kurumun veya görevli olduğu birimin görevleri hakkında araştırma, inceleme yapmak,  bu 

konuları değerlendirerek sorunlara çözüm yollarını belirlemek, rapor yazmak, koordinasyon 

ve danışmanlık yapmak, bu konularla ilgili toplantı ve etkinliklere katılmak,  

 Kurumun veya görevli olduğu birimin görevleri hakkında araştırma programlarını 

hazırlamak, 

 Kalkınma Planları ve Yıllık Programlar ile kuruma verilen görevler hakkında araştırma 

yapmak ve verilecek diğer görevleri yerine getirmek, 

 Birim amirinin vereceği benzer nitelikteki görevleri yapmak, 

 Görevlerinden dolayı birim amirlerine karşı sorumludur. 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak 

 

 

 

 

 


